
 
 

คําถาม – คําตอบ  จากการประชุมเชิงปฏิบัติการ  
การกําหนดแนวทางการเบิกจายงบประมาณของหนวยงานในสวนภูมิภาค 

 
 

ระเบียบฯ  ดานการเงิน 
 

1.  การขออนมุัติยืมเงินทดรองราชการและเงินงบประมาณตองขออนุมัติใคร เรียนอธิบดี หรือหัวหนาหนวยงาน 
ตอบ       เรยีนอธิบด ี
 
2.  หนวยฝากเบิกไดเบกิใบเสร็จรับเงินจากกองคลังมาแลวจะมีวธิีแกไขอยางไร 
       -  ใบเสรจ็รับเงิน   1 เลม 
       -  ใบรับสิ่งของ     1 เลม 
       -  ใบแสดงความจํานง  1  เลม 
ตอบ    ใหจัดทําทะเบียนคุม แลวรายงานภายในวันท่ี 31 ตุลาคม 
 
3.  จายเช็คใหเจาหนาที่ที่ยืมเงิน ถาขีดครอมก็ตองนําฝากเขาบัญชีไดอยางเดียว สามารถทําไดหรือไม 
ตอบ      ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง  การเก็บรักษาเงิน และการนาํเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 48 (2)  การจายเช็ค
ใหกับเจาหนาที่ท่ียืมเงิน ใหขีดตั้งแตทายชือ่เจาหนาที่ทับคําวา “ หรือผูถือ ” แตจะขดีครอมหรือไมก็ได  ถาขดีครอม
จะตองนําฝากเขาบัญชีผูมือช่ือในเช็คไดอยางเดียว  ถาจะใหเบิกไดสะดวกไมตองนําฝากเขาบัญชกี็ไมตองขีดครอม    
ก็ไดตามระเบยีบฯ ขางตน 
 
4.   ผูที่ยืมเงิน  สามารถเปนผูตรวจรับพัสดุ  หรือรวมเปนกรรมการตรวจรับไดไหม 
ตอบ   ได 
 
 

5.  การสั่งจายเช็ค  ( เช็คเซ็นชื่อผูลงนามในเช็คแลว )  ถาเจาหนาที่การเงนิไปอบรมสามารถสั่งจายเชค็ไดหรือไม 
ตอบ    ผูที่ไดรบัมอบหมายใหปฏิบัติหนาที่การเงนิประทับตราจายแทนได 
 
 

6.  การเบกิเงินในระบบ  คาเบี้ยเลี้ยง , คาเลาเรียน , คารักษาพยาบาล  ถาเงินเขาในหนวยงานแลว  แตเจาหนาที่
จะตองจายใหไมอยู  สามารถเขียนเช็คสั่งจายไดหรือไม 
ตอบ   ถาเจ าหนา ท่ีการเงินไมอยูหนวยงานฯ   ควรมี คําสั่ งแตงตั้ งผูมีหนาที่รบั /จายเงินแทน                                        
( แตงตั้งโดยอธิบดี  เพื่อปฏบัิติงานแทนเจาหนาที่การเงนิ ) เจาหนาทีด่ังกลาวตองเปนผูที่มีอํานาจในการเซ็นเชค็    
สั่งจายเงินโดยแจงไวท่ีธนาคารดวย จึงจะดาํเนินการไดตามปกต ิ
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7.  กรณีจายตรงเขาบัญชีใหกบัเจาหนี้ไปแลวแตไมสามารถเรียกใบเสร็จรับเงินจากเจาหนี้ไดทวงถามแลวติดตอ        
ก็ไมได  จะใชอะไรเปนหลกัฐานการจายเงนิได ใชรายงานการจายชําระเงินจาก GF ไดหรือไม ( Web Vender ) 
ตอบ   หลักฐานการจายเงินจากเจาหนี้ ( กรณีจายตรง )  ตามระเบียบกระทรวงการคลังใหใชใบเสร็จรบัเงินจากเจาหนี้  
ถาไมสามารถออกใบเสรจ็รบัเงินไดก็ใหใชใบสําคัญรับเงิน ( แบบ 5 )  ไมใชรายงานการจายชําระเงิน  จากระบบ 
GFMIS 

 
8.  ผูยืมเงนิราชการทีใ่ชในการฝกอบรมตาง ๆ  ผูยืมควรจะเปนใคร ( ขาราชการ , ลูกจางประจํา , พนกังานราชการ )        
ขอทราบการปฏิบัติที่ถกูตองเพื่อนําไปปฏิบตัิ เพราะบางหนวยงานมโีครงการฯ ท่ีจะตองยืมเงินในแตละครั้ง        
หลายโครงการ ในกรณนีี้ผูยืมเงินควรเปนใคร ท่ีมีสิทธิเปนผูยืม หรือมีขอบเขตในการยืมอยางไร 
ตอบ     - ผูยืมเงินเพื่อใชในราชการ ไมวาจะเดินทางไปราชการหรือปฏบิัติราชการอื่น ๆ ใหถือปฏิบตัิดังนี ้
 1.  จะเปนขาราชการ , ลูกจางประจํา , พนักงานราชการ ก็ได แตควรเปนบุคคลที่เดนิทางไปราชการ / ปฏิบัติ
ราชการอื่น ๆ ( เปนเจาหนาท่ีโครงการฝกอบรม เปนตน )  กรณใีหพนกังานราชการเปนผูยืมเงินตองมีหลักทรพัย       
วางค้ําประกนัหรือใหขาราชการทําสญัญาค้ําประกันตามระเบียบฯ กระทรวงการคลัง 
 2.  ใหยืมเฉพาะที่จําเปน และมิใหอนุมัติใหยืมรายใหมในเมื่อผูยืมยังไมไดชําระรายเกาใหเสร็จสิ้นไปกอน 
 
9.  การโอนเงนิเดือน  พนักงานราชการ /  จางเหมาประกันสังคม  ที่จะตองจายสิ้นเดือนใหกับ  ศพส. หรือบานพักฯ  
สามารถจายกอนสิ้นเดือนไดหรือไม ( เชนสิ้นเดือนวันที่ 31  -  แตสั่งจายวันที่  30  แลวโอนให ) 
ตอบ    การโอนเงินเดือนพนกังานราชการ / จางเหมา ประกันสังคม  ใหหนวยฝากเบกิกอนวันทําการส้ินเดือน 1 วัน
ไดโดยหนวยฝากเบิกตองไปดําเนินการจายตอในวนัสิ้นเดอืน ( กรณีพนกังานราชการ) หรือวนัที่ 1 ของเดือนถัดไป          
( กรณีพนักงานจางเหมา ) 
 
 

10.  จําเปนหรอืไมท่ีผูยมืเงินแตไมใชเจาของโครงการตองเซ็นชื่อผูจายเงินในใบสําคัญ  ถาเปนเจาของโครงการเซ็น
ไดหรือไม 
ตอบ    ผูยืมเงนิถึงไมใชเจาของโครงการ / งานนั้น  ซึ่งตามขอเท็จจริงเปนผูยืมเงินเพือ่ไปจายตอจงึควรเปนผูลง
ลายมือช่ือผูจายเงินในใบสําคัญ 
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ระเบียบฯ / คําสั่งฯ / อื่น ๆ  
 

11.  หนวยงานทําคําส่ังแตงตั้งกรรมการเกบ็รักษาเงินโดยอธิบดีฯ ลงนามแลว ตองทําใหผูวาฯ ลงนามอีกหรือไม    
( ตามคําสั่ง ที่ 580/52 ) 
ตอบ   ไมตอง  เนื่องจากคําส่ังแตงตั้งกรรมการเก็บรักษาเงินเปนอํานาจของอธิบดี แมวามอบอํานาจให ผูวาราชการ
จังหวัด อํานาจอธิบดีกไ็มหมดไป 
 
 

12.  ขอใหยกตัวอยางการจดัทําเกณฑการใชสิ้นเปลืองเชื้อเพลิงของรถใหดูดวย 
ตอบ   เกณฑการใชส้ินเปลืองเชื้อเพลิงวธิีจัดทําโดยมาตรฐานใหใช   
ระยะทางที่ใชรถในแตละคนัในรอบ 1 ปงบประมาณ    นํ้ามันท่ีใชในรถแตละคนัในรอบ 1 ปงบประมาณ 
แตถาในขณะนั้นเรามีขอมูลไมครบอายุ 1 ปงบประมาณก็อาจใชชวงระยะเวลาใดเวลาหนึ่งในการคิดคํานวณได 
ประโยชนในการจัดทํา  1.  ใชเปนเกณฑในการขออนุมัติเบิกน้ํามันเชื้อเพลิงไปราชการ 

2. เปนเกณฑในการพจิารณาความสิ้นเปลืองในการใชนํ้ามนัของรถแตละคัน 
3. เพื่อตรวจสอบการใชรถและน้ํามันเชื้อเพลงิใหสัมพันธกบัระยะทางหรอืไม 

 
13.  ใบเสร็จรับเงินและใบรับใบสําคัญหนวยเบิกออกแทนหนวยฝากเบิกไดหรือไม   (โดยหนวยฝากเบิกไมตองเบิกเอาไปใช  ) 
ตอบ        ใบเสร็จรับเงินและใบสําคัญรับเงินหนวยเบิกออกแทนหนวยฝากเบกิได ข้ึนอยูกับขอตกลงกันระหวาง
หนวยเบกิและหนวยฝากเบกิ 
 
14.  คาใชจายฝกอบรม  คาเชาสถานที่  คาท่ีพักและคาพาหนะของวิทยากรตองใชระเบียบจัดซื้อจดัจางหรือระเบยีบ
อะไรบาง 
ตอบ   คาใชจายฝกอบรม  ใชระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมการจัดงานและการประชุม
ระหวางประเทศ  พ.ศ.  2549 
           คาเชาสถานที่   ใชระเบียบพัสดุฯ  พ.ศ. 2535   
           คาท่ีพักและคาพาหนะวิทยากร  ใชระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม พ.ศ. 2549 
 
15.  บุตรเจาหนาที่เรยีนมหาวิทยาลัยปที่ 1 ซ้ํา 3 ป  และไมใชมหาวิทยาลัยเดียวกนั จะเบกิคาเลาเรยีนทั้ง 3 ป ได
หรือไม 
ตอบ  ตามระเบียบฯ เบกิได แตก็ข้ึนอยูในหลักเกณฑวาเบิกไดเต็มจํานวนที่ไดจายไปจริงแตไมเกินปการศกึษาละ 
20,000.- บาท และอายุบุตรไมเกิน 25 ป  
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16.  บุตรเจาหนาที่เรยีนระดบัปรญิญาตรี 4 ป พอเรยีนผานไป ปรากฏวาไมจบตามกําหนดระยะเวลา แตกลับมาเรยีน
ซ้ําอีกเริ่มตนปท่ี 1 ใหม เขาจะมีสิทธิ์เบกิคาการศกึษาบุตรไดอีกหรือไม  แตอายยุังไมเกนิ 25 ป นาจะเบิกได 
ตอบ   ได 
 
17.  โครงการ  “  ศาลาสรางสุข ”  CC ไดขออนุมัติในภาพรวมจากจังหวัดแลว มีกิจกรรมหนุนเสรมิ ซ่ึงคณะทํางาน
กรรมการศนูย CC  จะอบรมใหความรูถายทอดภูมิปญญาหรือศึกษาดูงานจําเปนตองขออนุมัติ 
จากผูวาฯ อีกหรือไม 
ตอบ    โครงการ  “  ศาลาสรางสุข ”  ไดขออนุมัติในภาพรวมจากผูวาราชการจังหวัดแลว  แตถามีกิจกรรมยอย         
ที่จะตองดําเนินการใหการอบรมก็ตองขออนุมัติบุคคล / คาใชจายในการฝกอบรมจากผูวาราชการอีกตามคําสั่ง         
ที่ 179/2551 ลว. 11 ก.พ. 2551 ขอ 2 
 
 

18.  ในการแตงตั้งหัวหนาหนวยงานเปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ ใครจะเปนคนเซ็นคําสั่งแตงตั้ง 
ตอบ    หัวหนาหนวยงาน  ตามคําสั่งมอบอํานาจ ที่ 177/2551  ลว. 11 ก.พ. 2551  ขอ 2 (9) 
 

 
19.  กรณีหนวยงานมีการฝกอบรมและผูวาราชการไดอนุมัติในหลักการโครงการหรือหลักสูตรแลวในขั้นตอน ของ
การอนุมัติดําเนินงานแตละกิจกรรมผูวาหรือหัวหนาหนวยงานใครจะเปนคนเซ็นอนุมัติ เพราะใบขออนุมัติดําเนนิงาน
แตละกิจกรรมจะมีรายการคาใชจายในการฝกอบรมดวย  เพราะวาถาผูวาเปนคนเซ็นอนุมัติดําเนินงานบางจังหวัดผูวา
บอกวาไดอนุมัติในหลักการไปแลวในเรื่องของการดําเนินงานกิจกรรมก็เปนเรื่องของหนวยงาน ที่ตองไปจัดทําเอง 
ไมตองกลับเอามาใหเซ็นอีกแลว 
ตอบ  ช้ีแจงผูวาฯ วาทานเปนผู มีอํานาจอนุมัติใหดาํเนินงานฝกอบรมและคาใชจายดวย   ตามคําสั่งที่ 
179/2551 ลว. 11 ก.พ. 2551  ขอ 2 
 
 

20.  ขออนุมัติเดินทางไปราชการของขาราชการ + เจาหนาที่ ตองขออนุมัติใคร 
ตอบ       หัวหนาหนวยงาน   ตามคําสั่งมอบอํานาจที่ 177/2551  ลว. 11 ก.พ. 2551 ขอ 2 (1) 
 
 

21.  ขออนุมัติเบิกเงินคาเดนิทางไปราชการของหัวหนาหนวยงานขออนุมัติใคร 
ตอบ    ผูวาราชการจังหวัด   ตามคําสั่งมอบอํานาจที่ 176/2551  ลว. 11 ก.พ. 2551 ขอ 2 (1) 
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22.  หลักฐานคาที่พัก กรณจีายจริงแตไมเกนิอัตราทีก่ําหนด ตองแนบใบ  Folio หรือไม ( เดนิทางไปราชการ ) 
ตอบ       กรณเีดินทางไปราชการเพื่อเขารบัการอบรมถาผูจัดประสานเรื่องอัตราคาทีพ่ักเปนลายลกัษณอักษรให
เบิกจายในอัตราฝกอบรม และใหแนบใบ  Folio ประกอบการเบกิจายดวย 
 
 

23.  บานพักเดก็ตอนนี้เปนหนวยฝากเบิกการเก็บใบสําคัญตองเก็บไวท่ีหนวยเบกิหรอืหนวยฝากเบกิ 
ตอบ   ใบสําคัญตองอยูที่หนวยเบิก  ผูตรวจสอบจะตรวจที่หนวยเบิก 
 
 

24.  เมื่อบานพักสงใบสําคัญมาขอเบิกหลาย ๆ รายการ ตวัอยาง 
              1.  คาวัสดุ  3,000 
 2.  คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 10,000 
 3.  คาตอบแทนนอกเวลา   10,000                   5 รายการ  = 43,000.- 
 4.  คาจางเหมา    10,000 
 5.  คาตอบแทนพนักงานราชการ  10,000 
หนวยเบกิจายจะจายอยางไร  ถาจายเช็คใหหนวยฝากเบกิเต็มจํานวน 43,000.- ถูกตองหรือไม   ถาไมถูกตอง             
ขอคําแนะนํา   
ตอบ        ถูกตอง    
 
25.  สถานสงเคราะหเด็กออนซึ่งตองอยูดแูลเด็ก 24 ชม.  โดยมีการจดัการทํางานเปนผลัด / กะ  ถาผูดแูลเด็กเกิด
เจ็บปวยฉุกเฉนิจะตองมผีูดแูลทดแทน จะเบิกคาลวงเวลาไดหรือไม  ถาเบิกไดเบิกในอัตราเทาไหร  ตามระเบียบ    
เบิกไดวันละ 4 ชม. แตผลัดการทํางานเกิน 4 ชม. ( เชา 8.30 – 16.30 / บาย 16.30 – 8.30 น. ) 
ตอบ      ตามคําถามกรณีที่เจาหนาที่ผูปฏิบตัิงานนอกเวลาราชการเกิดการเจ็บปวยกะทันหันจําเปนตองจัดหาเจาหนาท่ี
มาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการทดแทนเจาหนาที่ท่ีเจ็บปวยโดยเรงดวน ใหทําหนังสือขออนุมัติโดยแจงเหตุผลความ
จําเปนที่ไมอาจขออนุมัติกอนได  
 และการเบกิเงนิตอบแทนใหเปนไปตามหลักเกณฑตามระเบียบฯ ดังนี้ 
 1.  การปฏิบัตงิานนอกเวลาราชการในวนัทําการ ใหมีสิทธิเบิกไดไมเกินวนัละ 4 ชัว่โมง   
ในอัตราชั่วโมงละ 50 บาท 
 2.  การปฏิบัตงิานนอกเวลาราชการในวนัหยุดราชการ    ใหมีสิทธิเบิกไดไมเกินวนัละ 7  ช่ัวโมง   
ในอัตราชั่วโมงละ 60 บาท 
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26.  พนักงาน ( จางเหมาบรกิาร ) เชน  เจาหนาที่การเงนิและบญัชี  ผูประกอบอาหาร  สามารถเดินทางไปราชการ    
ไดหรือไม  เชน  ฝกอบรมบญัชี  , หลักสูตรแมครวั  หรือเดินทางไปรวมงานกีฬากรม ไดหรือไม 
ตอบ       พนักงานจางเหมาบริการจะสามารถเบิกคาใชจายตาง ๆ ตามระเบียบฯ ทางราชการได เมื่อไดกําหนดไวใน
สัญญาจางฯ  แตการจะสงเจาหนาที่ไปฝกอบรมในที่ใดตองพิจารณาทีน่โยบายกรม / สํานัก  ประกอบดวย   สวนการ
เดินทางไปรวมงานกีฬากรมไมสามารถเบกิคาใชจายเดนิทางได 
 
 

27.  กรณีเดนิทางมาฝกอบรม  แตคณะผูจดัเบิกคาที่พักเฉพาะวนัอบรม  แตผูมาอบรมตองมาลวงหนา เบิกคาที่พกั
เหมาจายไดหรือไม 
ตอบ    การจะพิจารณาจะเบกิคาที่พักกรณพีักลวงหนาฝกอบรมแบบเหมาจาย หรือตามอัตราฝกอบรมใหพิจารณา        
วาผูจัดประสานเรื่องอัตราการจองที่พักอัตราคาที่พักของโรงแรมที่จดัฝกอบรมแบบเปนลายลกัษณอักษรหรือไม      
ถาไมมีการประสานจากผูจดัเปนลายลกัษณอักษรใหเบิกตามคาใชจายเดินทางแบบเหมาจาย 
 
28.  ขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยรถยนตราชการระหวางวนัท่ี 1– 4 อยากทราบวาจะเติมน้ํามันเชื้อเพลิงในวนัที่ 3 
จะไดหรือไม  ( วันท่ี 4 เปนวนัเดินทาง กลบั ) 
ตอบ  ไดแตไมเกินวงเงินทีข่ออนุมัติ 
 
29.  กรณีหนวยงานมีรถ  2  คัน  และจะพนโลโก 1 คัน  และอีก 1 คัน ไมพนไดหรือไม  ( เนื่องจากตองใชรถในการ
เขาไปสอบขอเท็จจริงเกีย่วกบั  Case  เพ่ือความปลอดภยัของเจาหนาที่  และ  Case  คุมครอง  เนื่องจากบางครั้งไม
สามารถไปแบบเปดเผยได   หนวยงานจะสามารถทําไดหรือไม กรณีพนโลโกกรมฯ 
ตอบ    หนวยงานจะขอยกเวนไมพนตราสวนราชการตองขออนุมัติปลดักระทรวง พม. 
 
30.  กรณีการเบิกจายการจัดซื้อจัดจาง  บานพักเด็กจดัทําเอกสารจดัซ้ือจัดจางเรยีบรอยแลวนําหลักฐานมาสงท่ี    
หนวยเบกิเพื่อขอเบิกเงิน  หนวยเบิกตรวจสอบแลวหลักฐานไมถูกตอง หนวยเบิกสามารถดําเนนิการเบิกจาย           
ใหหนวยฝากเบิกไดหรือไม  เพราะหัวหนาหนวยฝากเบกิอนุมัติแทนอธิบดีเรยีบรอยแลว 
ตอบ      ( ตองแกไขใหถูกตองตามระเบียบ )  เปรยีบเหมือนหนวยเบกิเปนกองคลังตองตรวจสอบใหถูกตอง          
ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง  การเก็บรกัษาเงนิ และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 16 
 
 

31.  การเก็บเอกสารขอเบิก ( ขบ ตาง ๆ ) ระหวางหนวยเบิกและหนวยฝากเบกิใครเปนผูเก็บ 
ตอบ   หนวยเบกิควรเปนผูเก็บ ขบ  ( เอกสารขอเบิก )   เพราะเปนหนวยท่ีหนวยตรวจสอบภายใน พส. + สตง. ภูมิภาค         
จะเขาตรวจสอบ 
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32.   การเบกิคาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  พนกังานจางเหมาจะเบิกไดไหม  ถาในเงื่อนไขไมไดระบุ 
ตอบ    ถาไมไดระบุไวในสัญญาจางฯ จะเบิกไมได 
 
 

33.  พาผูรับไปหาหมอโรงพยาบาลจิตเวช  คาใชจายสําหรับผูรับคาอาหาร ระหวางวันจะเบิกไดหรือไม 
ตอบ      เบิกไมได เพราะจะเปนการเบิกซ้ําซอนกับคาอาหารประจํา  เวนแตเปนกรณผีูรบัฯ ตองไปปฏิบัติภารกิจ
ตามที่กรมฯ มอบหมายจากภายนอกสถานสงเคราะหจะเบกิคาอาหารในลักษณะเหมาจาย ระหวางเดินทางไป – กลับ   
มื้อละ 30 บาท วันละไมเกิน 3 ม้ือ ตามหนังสือกรมบญัชีกลางดวนที่สดุ ที่ กค 0405.7/ว 14131  ลว. 16 พฤษภาคม 2546  
 
 

34.  หนวยงานฝากเบิกมลีูกจางงบดําเนนิงานเปนการเงนิไดหรือไม ( กรมฯ แตงตั้ง ) 
ตอบ  ได  แตตองไดรับการแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่โดยอธิบด ี
 
 

35.  บันทึกขออนุมัติจัดซื้อจดัจางเจาหนาท่ีพัสดุเปนผูปฏบัิติ ผูจดัทําบันทึก  ถามวา การทําบันทกึเรียนใคร 
ตอบ       อธิบดี 
 
36.  ผูอนุมัติสัง่ซื้อสั่งจางที่ปฏิบัตริาชการแทนอธิบดกีรมฯ เปนใคร 
ตอบ    หัวหนาหนวยงาน  ตามคําสั่ง  177/2551  ลงวนัที่ 11 กุมภาพนัธ 2551 ขอ 2 (9) 
 
37.  ในกรณีท่ีวามีใบสั่งซื้อ / สั่งจาง  ในวงเงนิ  10,000.- บาท  แตเราไมไดติดตราสารหรอือากร  แลวจะตองมีการจดัทํา
ยอนหลังหรือไม ( ที่จะตองติดอากรหรือตราสาร ) 
ตอบ   - การสั่งซื้อ ไมตองปดอากรแสตมป  ใชเฉพาะกรณวีาจางทําของเทานั้น  การปดอากรแสตมป  1,000.- ละ 1 บาท  
เศษติด 1 บาท ของวงเงินสั่งจาง ( ไมรวมภาษีมูลคาเพิม่ )  ผูรบัจางตองเปนผูเสียคาอากรแสตมปติดใบสั่งจาง / สัญญา  
สวนคูฉบบัปด 5 บาท  และตองขีดฆาอากรแสตมปดวย  และกรณกีารจางท่ีมีวงเงนิตั้งแต  200,000.- บาท ข้ึนไป ใหช้ือ  
ตราสารที่สรรพากรแทนการปดอากรแสตมป  

 อางอิง  1. พ.ร.บ. บทบัญญัตแิหงประมวลรัษฎากร พ.ศ.  2481  หมวด  6  มาตรา  104   
 2. ประกาศอธบิดีกรมสรรพากร  เกี่ยวกับอากรแสตมป ( ฉบับที่ 37 )  เรื่องกําหนดวธิีการชําระอากร

เปนตัวเงินแทนการปดอากรแสตมปสําหรับตราสารบางลักษณะ  ประกาศ  ณ  วันที่  2  ธันวาคม  2538 
            -  ใบสั่งจางที่ผานมาไมไดติดอากร / ตราสาร  หากการสั่งจางสิ้นสุดแลว  ซึ่งไมมีผลตอการผูกพันในเงื่อนไข
การสั่งจางแลวกไ็มตองยอนหลังเพราะการปดอากรผูรับจางเปนผูเสยีคาอากรแสตมป  แตเปนขอสังเกตวาทําไมรัฐบาล
ตองเสียรายไดจากการไมปดอากรแสตมป  
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38.  จัดอบรมที่โรงแรมปริน้ซพาเลส  วนัท่ี 9 – 10 กรกฎาคม 2552  ออกเดินทางเชาวันท่ี  8  กรกฎาคม 2552  
(จากเชยีงใหม) ตองพัก 1 คืน เพื่อเขาอบรมเชาวันท่ี  9 กรกฎาคม  2552   เบิกคาที่พักแบบเหมาจาย หรือ                      
เบิกคาท่ีพักแบบมีใบเสรจ็รับเงิน 
ตอบ     ตามคําถามจะเบิกคาที่พักกอนเขารบัการอบรมแบบเหมาจายหรือแบบฝกอบรมโดยมีใบเสร็จรับเงินหรือ       
Folio ใหพิจารณาวาถาผูจัดประสานเรื่องสถานที่พักเปนลายลกัษณอักษรใหเบิกคาเชาทีพ่ักดังกลาวในอัตราฝกอบรม   
แตถาไมไดรบัประสานเปนลายลักษณอักษรก็ใหเบิกคาเชาที่พักกอนเขารับการอบรมแบบเหมาจายตามหนงัสือ     
กรมบญัชีกลาง  ที่ กค 0409.6/ว 399  ลว. 15 พฤศจกิายน 2550 
 
 

39.  ผูเขารวมอบรมที่เปนบคุคลภายนอก ใบลงทะเบียนตองใชหมายเลข  13 หลัก  ( บัตรประชาชน ) หรือเปลา 
ตอบ     ใบลงทะเบียนผูเขารวมอบรมโดยปกติจะไมใสหมายเลขบัตรประชาชน 13 หลัก  ของผูเขารับการอบรม 
 
40.  การทีจ่ะขออนุมัตินํายานพาหนะไปเก็บรักษาไว  ณ  ศาลากลางจังหวดั และบานพกัขาราชการเปนครั้งคราว  
จะตองขออนมุัติทานอธิบดี  หรือขออนุญาตทานผูวาไดเลย เพราะวาไมไดมอบ ( เนือ่งจาก  ศพส. เชาตึกอาคาร
พาณิชยอยู  ไมมีสถานที่เกบ็รักษารถราชการ ) 
ตอบ   ตองขออนุมัติอธิบด ี ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยรถราชการ ( ฉบับท่ี 3 ) พ.ศ. 2535  ขอ 16  
และขอ 16  ทว ิ
 
 

41.   หักมื้ออาหารจากเบีย้เลีย้ง  หักตามกําหนดการหรือหักตามจริง 
ตอบ        หักตามกําหนดการ 
 
 

42.   การพัฒนาบุคลากร เจาหนาท่ีสามารถเขียนโครงการขออนุมัติหัวหนาหนวยงานไดไหม                                      
( โดยไมขออนุมัติผูวาไดไหม ) 
ตอบ  ตองขออนุมัติผูวาราชการจงัหวดั  ตามคําสั่งกรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ  ที ่ 179/51 ลว.  11  กุมภาพนัธ  2551  ขอ  2  ( 2 ) 
 
 

43.  การจัดซ้ือจัดจาง  ในโครงการวันสําคญั  เชนวันผูสงูอายุ  หรือวนัสงกรานต  เราสามารถจัดซื้อของขวัญเชน  
ผาเช็ดตวัใหผูสูงอายุที่เขารวมกิจกรรมไดไหม 
ตอบ   คาใชจายในการจัดงานตาง ๆ จะสามารถเบิกจายไดตามระเบยีบฯ คาใชจายในการฝกอบรม การจัดงานและ
การประชุมระหวางประเทศ พ.ศ. 2549 ขอ 28  และจะตองเปนคาใชจายตามภารกิจปกติของหนวยงานนั้น ๆ  
 
 

44.  พนักงานราชการตําแหนงเจาหนาที่ขนสงและสวัสดิการไปราชการ  จะเบิกคาเบี้ยเลีย้งเต็มไดไหม 
ตอบ   สามารถเบิกคาเบีย้เลี้ยงไดตามอัตราท่ีระเบียบฯ  กําหนด 
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45.  การจัดซ้ือจัดจาง  ถาจะซื้อผาเช็ดตวัจะอยูในวัสดุอะไร  และมีหนังสือที่บอกไหมวาวัสดุอะไร 
ตอบ  การท่ีจะระบุประเภทของวัสดุ  วาเปนประเภทไหน  ใหอยูในดุลพินิจของหนวยงาน 
 
46.  คาเสื้อที่แจกใหผูเขารับการอบรมเบกิไดหรือไม ( คาใชจายในการฝกอบรม ) 
ตอบ  นโยบายของกรมฯ ไมใหจัดทําเสื้อแจกผูเขารับการอบรม 
 
 

47.  คาจัดสถานที่ในการฝกอบรมตองมีการตรวจรับหรือไม  ( กรณีจัดอบรมภายนอกโดยใชหองประชุมของ อบต. 
หรือโรงเรียน ) 
ตอบ   ถาตองจายคาเชาสถานที่ก็ตองมีการตรวจรับตามระเบียบฯ พัสดุ พ.ศ. 2535 
 
48.  ถาเราจางเหมารถโดยสารกับรานคา  แตทะเบียนรถไมตรงกนักับชือ่เจาของราน  เราสามารถจางเหมารถจากรานคา
นี้ไดหรือไม  และในการรับรองสําเนาถูกตองจะตองเปนชื่อเจาของรานหรือเจาของรถ 
ตอบ   การจางใหดูวาผูรับจาง  เปนผูที่มีอาชพีรับจางทํางานนั้นโดยตรงหรือไม  อาจขอดูหนังสือประกอบการ / ทะเบียน
พาณิชย  ท่ีแสดงถึงคณุสมบัติเปนผูมีอาชพีรับจาง  กรณีดงักลาวเจาของรานที่ไมใชเจาของกรรมสิทธิร์ถ  อาจเปนผูที่
เชาชวงมาเพื่อใชในการประกอบอาชีพรับจางก็ได  เพราะฉะนั้นเจาของรานก็เปนผูมีอาชีพรับจาง  ก็ชอบที่จะเปน
ผูลงชื่อขอตกลง / สัญญาจางได 
 
ระเบียบฯ ดาน  GFMIS 
 

49.   การเขาระบบ  PO  (บส 01 )  หนวยฝากเบกิจะสรางอาคารสํานกังานมูลคา   16,910,000.- บาท  ณ  ตอนนีห้นวย
ฝากเบกิ  สงเอกสารงานกอสรางมาใหตรวจและทํา  PO (บส01)  มาใหหนวยเบิกจายสงระบบ  GFMIS  เพื่อจะ
นําไป  SAP  PO.  สงไปกรมฯ  ทําเหลื่อมป ( ในสญัญาระบุงวดงานไว 5 งวด )  ในฐานะพัสดุหนวยเบกิจายสามารถ
สงระบบไดเลยหรือเปลา 
ตอบ   ตามหนังสือกระทรวงการคลังดวนท่ีสุด  ท่ี  กค  0406.6/ว  ลว. 27  ก.ค. 52  ใหหนวยงานสามารถเก็บเงนิไว
เบิกเหลื่อมปได 

- กรณีไมมีหนีผ้กูพัน  ตองมวีงเงินตั้งแต  2,000,000  บาท ข้ึนไป 
- กรณีมีหน้ีผกูพัน   ตองมีวงเงินตั้งแต  50,000  บาท ข้ึนไป 
- กรณีดังกลาวมหีนี้ผูกพันแลว  เปนเงิน  16,910,000  บาท  จํานวน 5  งวด  สามารถทํา  PO  ทีละงวดไดเลย  

( 5  ใบ )  แลวใหสงสําเนาใบ  PO  ระบุเหตุผล /  ความจําเปนที่ตองขอกันเงินและระยะเวลาสิ้นสดุสัญญา
ใหสํานักบริหารกลาง ( สวนการคลัง ) ตอไป 

 
 
 
 
 



 
 
 

-10- 
 

50.   กรณีจายเงินคาจางเหมาเจาหนาที่เดือนกันยายน ( สิ้นปงบประมาณ )  จายวนัสิ้นเดือนไดหรือเปลา  เพราะถาไมทํา  
ขจ.01  วันสิ้นเดือนบัญชใีนระบบจะคางใบสําคัญอยู 
ตอบ    ถาหนวยงานตองการใหงบทดลองในเดือนกันยายนในระบบ  GFMIS  ไมมียอดในใบสําคญัคางจายคางอยู
ในระบบ  ใหทําเรื่องขออนุมัติหัวหนาหนวยงานขอจาย  คาจางเหมา  เจาหนาที่ในเดอืนกันยายนในวันสิ้นเดือน  
พรอมระบเุหตุผลประกอบ 
 
51.  กรณีเงินยมืคาบเกี่ยว  เชน  ถายืมเงินไปราชการในปงบประมาณปจจุบัน  แตสงใชเงินยืมในปงบประมาณถัดไป 
การลางเงนิยืมในระบบ GFMIS  จะลงวนัท่ีผานรายการ  เปนวนัที่ปจจบุัน หรือวาลงวันท่ี  30  กนัยายน 
ตอบ  ตามคําถาม  ถามีการสงใชเงินยืมและลางเงินยืมในปงบประมาณถัดไป 

- ถา  Period  ในระบบยังเปดอยู  ประมาณเดอืน  ตุลาคม – พฤศจกิายน  ใหจัดทําได  2  กรณี 
1. บันทึกวนัที่ในรายการเปนวนัที่ปจจุบัน จะมีผลใหขอมลูในระบบเปนไปตามวนัท่ีปจจุบัน 
2. บันทึกวนัที่ผานรายการเปนวันที่  30  กนัยายน  จะมผีลใหขอมูลในระบบ  เปนไปตามวันทีผ่านรายการ  

คือวันที่  30  กนัยายน  
 

ระเบียบฯ  ดานพัสด ุ
 

52.  กรณีประกวดราคา  E – Auction   คณะกรรมการไดคัดเลือกผูเสนอราคาต่ํากวาราคากลางเกิน  15 %  และ        
ไดใหผูเสนอราคาทําหนังสือช้ีแจงยนืยนัวาสามารถดําเนินการใหแลวเสรจ็สมบูรณตามแบบฯ ไดเปนหลักฐานแลวจะ
เพียงพอหรือไม 
ตอบ   ตามหนังสือ ท่ี  นร 0202/ว 1 ลว. 3 มกราคม 2537  และหนังสือ ที่ นร 0205/ว 199 ลว. 17 ตลุาคม. 2544       
ระบใุหคณะกรรมการกําหนดราคากลางชีแ้จง สตง. เหตุผลวาทําไมจึงทําได   
 
53.  เจาหนาท่ีการเงนิฯ เปนกรรมการตรวจรับพัสดไุดหรือไม 
ตอบ        ได  เพราะระเบยีบฯ ไมไดหาม 
 
54.  ในการจดัซื้อวัสดุอุปกรณกรณยีืมเงนิไปอบรมตาง ๆ สามารถแตงตั้งเจาหนาทีพ่ัสดุเพื่อจัดซือ้วัสดุในโครงการ
นั้น ๆ ไดหรือไม เพราะเจาหนาที่พัสดุก็ไมอยากเซ็นเพราะไมไดจัดซื้อวสัดุเอง ( โดยทําคําสั่งแตงตั้งในขออนุมัติ
ดําเนินการเลย) 
ตอบ   ในการขออนุมัติยืมเงนิไปอบรมตาง ๆ และมีคาวสัดุรวมอยูดวย ควรแยกการจดัซื้อวัสดุออกจากการยืมเงิน  
ดวยเหตุผลคือเจาหนาที่พัสดจุะไดเปนคนดาํเนนิการจดัซือ้จัดจางตามระเบียบพัสดฯุ ขอ 27 ตอไป ( เจาหนาท่ีพัสดุ
จะตองเปนผูดาํเนินการไมวาจะยืมเงินหรือไมยืมเงิน ) 
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55.  การแตงตัง้หัวหนาเจาหนาที่พัสดุและเจาหนาที่พัสดุ ( ถาเปนคนเดมิจะตองแตงตัง้ทุกปหรือเปลา ) 
ตอบ    ไมตอง 
 
 

56.  การจําหนายพัสดุที่ชํารุด จะตองดําเนินการหลังจากสาํรวจพัสดุประจําปภายในกี่วนั 
ตอบ  การตรวจสอบพัสดุประจําปตั้งแตข้ันตอนแตงตั้งกรรมการตรวจสอบพัสดุ จนถึงขั้นตอนการจําหนายพัสดุ     
ใหถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ขอ 155 – 161  
 
57.   จะจําหนายรถยนตเกามาก แตขับไดปกติ  จะมีขอกําหนดหรือเปลาวาจะตองจําหนายราคาเทาไหร   
( ถาใหขนสงกําหนดราคากลางแลวคาดวาจะไมมีคนซ้ือเพราะรถเกาไดบรจิาคจากกรมฯ  ป  45  แตรถซ้ือมาป  37 - 38 ) 
ตอบ  การจะประเมินราคาทรัพยสินกอนการประกาศขายทอดตลอด  ใหถือปฏิบัติตามหนังสือกรมบัญชีกลาง        
ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 257 ลว. 29 กรกฎาคม 2552 ขอ 2 
 
 

58.  ในการสํารวจครภุณัฑสิน้ป ( สิ้นปงบประมาณ )  ครุภัณฑท่ีเปนครุภณัฑทีจ่ัดซือ้ดวยงบลงทนุก็จะใสรหัส
ทรัพยสิน  และสงใบเบิกไปที่กรมฯ  ถาเปนครภุัณฑต่ํากวาเกณฑ ยอดต่ํากวา  5,000  แตก็ตองลงเปนบัญชีทรัพยสิน 
แตไมตองคิดคาเสื่อม  ครุภณัฑน้ีจะตองใสรหัสทรัพยสินหรือไม  ถาไมใสจะตรวจเช็คยาก  ถาตองใสจะใชรหัส
อะไรที่ไมซํ้ากบัครุภณัฑที่ซ้ือจากงบลงทนุ 
ตอบ    ตองใสรหัสประจําตัวทรัพยสินเหมือนกับทรัพยสนิท่ีตองคิด / บันทึกคาเสื่อมราคาประจําปแตควรแยกแฟมเกบ็ 
 
 

59.  ในการประกวดราคาอาหาร  จําเปนหรือไมท่ีตองเปดเผยราคากลาง 
ตอบ    ตองเปดเผยราคากลาง ( ราคาเฉลี่ยของตลาด  3 แหง ) 
 
 

60.  แตงตั้งกรรมการเปดซองสอบราคา , กรรมการพิจารณาผลสอบราคา แตงตั้งลกูจางประจํา , พนักงานราชการ ได
หรือไม 
ตอบ   แตงตั้งพนักงานราชการรวมเปนคณะกรรมการฯ ดังกลาวได ตามระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ        
( ฉบับที่ 7 ) พ.ศ. 2552 ขอ 4  จะแตงตั้งลูกจางประจํารวมเปนคณะกรรมการดังกลาวไดแตตองเปนคนที่ 4 หรือ 5 
 
 

61.  ขาราชการมีจํานวน 3 คน จะแตงตั้งเปนกรรมการเปดซองสอบราคา และคณะกรรมการพิจารณาผลการ  ประกวด
ราคาไดหรือไม  
ตอบ      ได  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ   ( ฉบบัท่ี 7 ) พ.ศ. 2552 ขอ 4   
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62.  กรณีบานพักเดก็ฯ มีขาราชการเพียงคนเดียวท่ีเหลือเปนพนักงานราชการ อยากทราบวา 
จะแตงตั้งใครเปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
ตอบ     หัวหนาเจาหนาที่พัสดุจะตองแตงตัง้จากขาราชการ เทานัน้ 
 
63.  ผูมีอํานาจในการเซ็น ลงลายมือช่ือในใบสั่งซื้อ / สั่งจางเปนใคร 
ตอบ   หัวหนาเจาหนาท่ีพัสด ุ ( ตกลงราคาไมเกิน 100,000 บาท  ถาเกนิตองเปนหัวหนาหนวยงาน ) 
 
 

64.  ผูขออนุมตัิส่ังซื้อ / สั่งจางเปนใคร 
ตอบ     เจาหนาที่พัสดุ โดยผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
 
65.  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 
     คณะกรรมการรับพจิารณาผลการประกวดราคา 
     คณะกรรมการรับตรวจรบัพัสดุ 
คณะกรรมการขอ 1 ทําหนาที่ขอ 3 ไดหรอืไม 
ตอบ      ได  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ขอ 35  วรรคสาม  ซึ่งระเบียบฯ  หาม แต
คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาเปนคณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคาเทานั้น  และหาม
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเปนกรรมการตรวจรับพัสดุ  ไมไดหามคณะกรรมการรบัและเปดซอง
ประกวดราคาเปนคณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 
 
 

66.  หัวหนาเจาหนาที่พัสดุไดรับมอบอํานาจในการสั่งซือ้ส่ังจางไดหรอืไมตามหนังสือมอบอํานาจจากอธิบด ี
ตอบ    หัวหนาเจาหนาที่พัสดุเมื่อไดรับแตงตั้งจากผูมีอํานาจแตงตั้งก็มหีนาที่   ตามระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรี            
วาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 คือ สามารถลงนามสั่งซื้อ / สั่งจางดวยวิธีตกลงราคา 
 
 

67.  คณะกรรมการไมรูเรื่องจริง ๆ ทําไมแตงตั้งไปรวมรบัผิดชอบดวย คงหาตัวหารใชไหม 
ตอบ    เมื่อคณะกรรมการฯ ท่ีไดรับการแตงตั้งโดยผูมีอํานาจ / ไดรับมอบอํานาจใหแตงตั้งโดยระเบยีบสํานัก
นายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535  โดยผูไดรับการแตงตั้งควรศกึษาอํานาจหนาที่ใหเขาใจและปฏิบัติหนาที ่    
ใหเปนไปในระเบียบฯ ที่กําหนดไว  และผูมีอํานาจแตงตั้งควรพิจารณาถึงลกัษณะหนาที่และความรับผิดชอบของ         
ผูที่ไดรับแตงตั้งเปนสําคัญดวย 
 
 

68.  ใบสั่งซ้ือ / ส่ังจาง ถาไมถึง 10,000 บาท จําเปนตองมีหรือไม 
ตอบ   ตามระเบียบฯ  ถาจัดซื้อจัดจางมรีาคาไมถึง 10,000 บาท ไมตองมีใบส่ังซื้อ/สั่งจาง 
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69.  ตามระเบยีบพัสดุฯ  ( ฉบับที่  7  ) พนักงานราชการสามารถรวมเปนคณะกรรมการตามขอ  34  ทุกประเภทใช
หรือไม  เชน  คณะกรรมการเปดซองสอบราคา ,  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา ,  คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวด 
ตอบ       ใช 
 
 

70.  ถาเปนงานโครงการทีล่กูจางประจําเปนผูรับผดิชอบ  แตใชช่ือคนอื่นยืมเงินยอดเงินหนึ่งแสนขึ้นไปจะสามารถ
ใชลูกจางประจําคนนั้นแตงตั้งเปนกรรมการคนที่  4  ไดหรือไม กรณทีี่มีการจัดซื้อจดัจางวัสดุทีจ่ะใชในโครงการ 
ตอบ      ได   
 
 

71.  ถาเจาของโครงการแตไมใชผูยืมเงินเซ็นผูจายเงินในใบสําคัญ  จะเปนกรรมการตรวจรับโครงการนัน้ๆ  ได
หรือไม 
ตอบ    เปนผูตรวจรับได เนื่องจากไมมรีะเบียบฯ ใดหามผูลงลายมือช่ือจายเงิน / เจาหนาท่ีการเงินเปนกรรมการ
ตรวจรับ 
 
 

72.  การตรวจรับพัสดโุดยวิธีตกลงราคา ลกูจางประจํารวมเปนคณะกรรมการตรวจรบัไดหรือไม 
ตอบ  ลูกจางประจํารวมเปนคณะกรรมการตรวจรับได แตตองเปนกรรมการคนที่ 4 – 5 เทานั้น 
 
 

73. ในกรณีทีห่นวยงานสอบราคาเกีย่วกับสิ่งกอสราง จําเปนตองขายแบบหรือไม อยางไร  เชน มีหลักเกณฑอยางไร       
ในการกําหนดราคาขาย 
ตอบ    ถาเปนเอกสารสอบราคาจะจําหนายไมได แตถาเปนแบบพิมพเขียวงานกอสรางซึ่งสวนราชการมีคาใชจาย       
ในการจดัทําสามารถจําหนายได  ราคาขายใหคิดเทากับคาใชจายทีเ่สียไปในการจดัทําแบบพิมพเขยีว (คาถายเอกสาร) 
 
74.  ในกรณีหนวยงานฝากเบิกใชเจาหนาท่ีพัสดุ และกรรมการตรวจรบัมอบของหนวยงานที่เบิกให ตองมีหนังสือ 
ขออนุมัติหลักการในการแตงตั้งเจาหนาทีด่ังกลาวหรือไม 
ตอบ    ใช 
 
 

ระเบียบฯ ดานงบประมาณ 
75.  การเปลีย่นแปลงงบประมาณรายจายที่เหลือจายในแผนงบประมาณเดยีวกัน  เมื่อผูวาราชการจังหวดัเซ็นอนุมัติ
แลว  เราตองสงเอกสารใหทีไ่หนบาง 
ตอบ     ผานสํานัก ฯ  ที่หนวยงานในสังกัดกอนเพ่ือแจงสาํนักบริหารกลาง ( สวนการคลัง )  โอนเปลีย่นแปลงใน
ระบบตอไป 
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76.  ถางบดําเนินงาน คือ คาใชสอยวัสดแุละคาสาธารณปูโภคเหลือจายจะขอแปลงงบเปนคาครภุณัฑไดหรือไม   
ตองทํายังไง  เอาระเบียบตวัไหนมาอาง 
ตอบ      ได   โดยใชระเบียบวาดวยการบรหิารงบประมาณ พ.ศ. 2548  ขอ 25  และคําสั่งมอบอํานาจที่ 178/2551        
ลงวนัที่ 11 กุมภาพันธ  2551 ขอ 2 (3)  วธิีปฏิบัตโิดยขออนุมัติผูวาราชการจังหวดัใหความเห็นชอบ  ระบเุหตุผลและ
ความจําเปนและรับรองวาไมมีหน้ีคาสาธารณูปโภคคางชําระ / หนี้คางชําระ  เมื่อผูวาราชการจังหวัดใหความเห็นชอบ
ใหแจงสํานักฯ เพ่ือสํานักฯ แจงสํานักบริหารกลาง ( สวนการคลัง ) โอนเปลีย่นแปลงในระบบตอไป 
 
77.  งบคาสาธารณูปโภคเหลอืจายจํานวนมากจําเปนตองโอนกลับกรมหรือไม  หากตองโอนใหโอนกลับอยางไร 
ตอบ     - การจะโอนงบคาสาธารณูปโภคเหลือจายกลับกรมตองตรวจสอบวา   
 1.  มีหนี้คาสาธารณูปโภคคางชําระในปงบประมาณ 2552 หรือไม 
 2.  มีคาใชจายที่จําเปนตองจายตามขอผกูพนัสัญญาคางชาํระ 
 3.  หนี้คา K 

 เมื่อไดตรวจสอบวาไมมรีายการคาใชจายทั้ง 3 ขอ ดังกลาว แลวใหทําหนังสือขออนุมัติผูวาราชการจังหวดั  
ใหความเห็นชอบในหนังสือตองบอกเหตุผลที่โอนกลับ + ไมมีหน้ี เมื่อผูวาราชการจังหวัดใหความเห็นชอบแลวให
สําเนาหนังสือแจงสํานัก / กอง เมื่อสํานัก / กองไดรับหนงัสือแลวแจงสวนการคลังเพือ่โอนกลับในระบบตอไป 
 
78.  เงินเดือน + คาครองชีพ + ประกันสังคม   ของพนักงานราชการคงเหลือ ณ  สิ้นปงบประมาณตองโอนกลับ
ทั้งหมดหรือไม  หรือโอนกลบัแตเงินเดือน + คาครองชีพกลับ และเงินประกันสังคมนําไปใชในคาตอบแทนใชสอย   
และวัสดไุดหรือไม   เพราะเงินสมทบประกันสังคมเปนงบดําเนินงาน 
ตอบ      คาตอบแทนพนกังานราชการ คาครองชีพและเงินประกันสังคม  จะโอนกลบักรมหรือจะนําไปใชเปน         
งบดําเนินงานอีกขึ้นอยูกับหนวยงานจะพิจารณาวามีเหตผุลความจําเปนที่จะใชจายอะไรอีกบางโดย 
 1.  ถาจะโอนกลับกรมฯ ใหขออนุมัติให ผวจ. เห็นชอบบอกเหตุผลรับรองวาไมมีหน้ีคาสาธารณูปโภค / 
คาใชจายผูกพนั / คา K   คางชําระ  เมื่อ  ผวจ. อนุมัติสําเนาหนังสือสงสํานัก / กอง แจงสวนการคลังโอนกลับในระบบ 
 2.  ถาจะนํามาใชอีกโดยโอนเปลี่ยนแปลงรายจายแตภายใตแผนงบประมาณเดยีวกันใหปฏิบัติตามขอ 1       
แตเมื่อสํานัก / กอง แจงสวนการคลังแลว สวนการคลังจะโอนเปลี่ยนแปลงงบรายจายใหในระบบตอไป 

79.  ถาเงินคาสาธารณูปโภคหมด  สามารถเบิกจากคาตอบแทนใชสอยและวัสดุไดหรือไม  ถาไดตองทําอยางไร / 
อะไรบาง ( ภายในวงเงนิงบดําเนินงาน ) 
ตอบ  ได  แตควรขออนุมัติผูวาราชการจังหวัดใหความเห็นชอบ   ระบุเหตุผลและความจําเปนวาเนือ่งจากงบคา
สาธารณูปโภคหมด ก็สามารถเบิกจากหมวดคาตอบแทนใชสอย และวัสดุได  เมื่อผูวาราชการจังหวัดอนุมัตใิหมา
ปรับโยกงบในทะเบยีนคุมเงินประจํางวด 


