
คําอธิบาย 
แบบรายงานการใหการชวยเหลือ 
…………………………………………….. 

 

 แบบรายงานการใหการชวยเหลือ  เปนแบบจัดเก็บขอมูลผูไดรับความชวยเหลือจากเงินอุดหนนุ

กรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ โดยขอใหบันทึกขอมูลตามแบบรายงานใหครบถวน  มีคําอธิบายแบบ

รายงาน ดังนี ้

(1) ใหบันทึกเดือน เชน ขอมูลประจําเดือนกมุภาพนัธ 2552  ใหบนัทกึ กมุภาพนัธ 2552 

(2) ใหบันทึกชื่อหนวยงาน เชน ศูนยพฒันาสังคม หนวยที ่23 จังหวัดนนทบุรี 

(3) ใหบันทึกลําดับที่ตอเนื่อง ต้ังแต 1 เปนตนไป 

(4) – (6) ใหบันทกึวัน เดือน ป ที่รับเร่ือง  เชน วนัที ่5  ใหบนัทกึ  5   และเดือนถาเปน 

  เดือนมกราคม   บันทกึ 1    เดือนกุมภาพนัธ  บันทกึ 2  

  เดือนมีนาคม  บันทกึ 3    เดือนเมษายน  บันทกึ 4  

เดือนพฤษภาคม บันทึก 5    เดือนมิถนุายน  บันทกึ 6  

เดือนกรกฎาคม  บันทกึ 7    เดือนสิงหาคม  บันทกึ 8 

เดือนกันยายน  บันทกึ 9   เดือนตุลาคม  บันทกึ 10 

เดือนพฤศจกิายน บนัทกึ 11   เดือนธันวาคม  บันทกึ 12 

        และใหบนัทกึป  เชน ป 2552 ใหบันทกึ 2552 

(7) – (18) ผูขอรับบริการ/ผูขอรับบริการแทน  ใหบนัทกึคํานําหนาช่ือ ชื่อ – สกุล  วนั เดือน ปเกิด

เลขที่บัตรประชาชน  ที่อยู และหมายเลขโทรศัพท ของผูขอรับบริการ หรือผูขอรับบริการแทน  

ทั้งนี้  หาก (7) – (18) เปนผูขอรับบริการมาขอรับบริการดวยตนเอง ไมตองกรอก (19) – (30)   

   แตหาก (7) – (18) เปนผูขอรับบริการแทน ใหบันทึก  (19) – (30)  ดวย 

(19) – (30)  บนัทกึขอมูลผูไดรับประโยชนจากผูรับบริการแทน  โดยใหบันทกึ คํานําหนาช่ือ  

ชื่อ – สกุล วนั เดือนปเกิด เลขที่บัตรประชาชน ที่อยู และหมายเลขโทรศัพทของผูตองการรับบริการซึ่งไม

สามารถมาขอรับบริการดวยตนเองไดแตมีผูมาขอรับบริการแทน  เชน นางพนิดา  เปนมารดา ของ ด.ช. 

ธนะวิช  มาขอรับบริการแทน ด.ช. ธนะวชิ ซึ่งหนวยงานฯ พิจารณาใหการชวยเหลือเปนเงนิสงเคราะห

เด็กในครอบครัว (เด็กขาดแคลน)  เปนตน 

(31) ใหบันทึกชื่อผูรับเร่ือง 
(32) – (35) ใหบันทึกเลขที่อนุมติั  และวันเดือนป ที่อนมุัติ  โดยกรอกเลขทีอ่นุมัติ เชน  

130/2552  และบันทึกวนั เดือน ปที่อนุมติั 



 

(36) ใหบันทึกประเภทเงนิอุดหนนุที่ชวยเหลือ เปนตัวเลข ดังนี ้

บันทกึ 1  หมายถึง  เงินสงเคราะหผูมีรายไดนอยและผูไรที่พึ่ง   

 ทั้งนี้  หากบันทึก 1 ไมมีการรวมกลุมประกอบอาชีพ ไมตองบันทึก (37) 

          หากบันทึก 1 มีการรวมกลุมประกอบอาชีพ ขอใหบันทกึ (37) ดวย 

บันทกึ 2  หมายถึง  เงินสงเคราะหเด็กในครอบครัว (เด็กขาดแคลน) 

บันทกึ 3  หมายถึง  เงินสงเคราะหเด็กในครอบครัว (เด็กฝากเล้ียงตามบาน) 

บันทกึ 4  หมายถึง  เงินสงเคราะหเด็กในครอบครัว  

(เด็กติดเช้ือหรือปวยดวยโรคเอดสและไดรับผลกระทบจากเอดส) 

บันทกึ 5  หมายถึง  คากายอุปกรณสําหรับชวยคนพิการ 

บันทกึ 6  หมายถึง  เงินสงเคราะหและฟนฟูสมรรถภาพคนพิการ 

บันทกึ 7  หมายถึง  เงินสงเคราะหคนไทยตกทุกขไดยากในประเทศกลับภูมลํิาเนา 

บันทึก 8  หมายถึง  คาสงตัวผูรับการสงเคราะหกลับภูมิลําเนาเดิม ซึง่เปนเงนิสงตัวผูรับการ 

   สงเคราะหจากสถานคุมครองฯ ศูนยสงเคราะหและฝกอาชีพ สตรี 

บันทกึ 9  หมายถึง  เงินสงเคราะหดานเงินทุนประกอบอาชีพ ซึง่เปนเงนิที่ใหการสงเคราะห 

   ผูที่ไดรับผลกระทบจากปญหาเอดส 

บันทกึ 10 หมายถึง เงนิสงเคราะหผูติดเช้ือเอดสและครอบครัว 

บันทกึ 11 หมายถึง คาใชจายเพื่อชวยเหลือชาวเขาดานสังคมสงเคราะห  

บันทกึ 12 หมายถึง คาแรงงานสตรี   

บันทกึ 13 หมายถึง เงนิสงเคราะหครอบครัว (โครงการสรางชีวิตใหมใหสตรีชนบท) 

เชน  ถาชวยเหลือเปนเงนิสงเคราะหผูผูติดเช้ือเอดสและครอบครัว ใหบันทึก 10 

(37) ใหบันทกึเปนตัวเลข  เชน ผูรับบริการที่ไดรับเงนิสงเคราะหผูมีรายไดนอยและผูไรที่พึ่ง 

จํานวน  5  คน  และทั้ง 5 คนไปรวมกลุมกันประกอบอาชีพ  ใหเปนกลุมเดียวกัน โดยจัดเปนกลุม 1 และ

บันทกึรายละเอียดของผูรับบริการทัง้ 5 คนและในชอง (37) เปน 1 ทั้ง 5 คน  และทํานองเดียวกันใหมี

การรวมกลุมประกอบอาชีพอีก ก็ขอใหจัดกลุม เปนกลุม  2  และบันทกึ 2 เปนตน 

(38)  ใหบนัทกึจํานวนเงินที่ชวยเหลือแกผูรับบริการ/ผูขอรับบริการแทน  เชน 2,000 บาท 

(39)  ใหบนัทกึจํานวนคร้ังที่มาขอรับการชวยเหลือของผูรับบริการ  เชน คร้ังที่ 1 ใหบันทึก 1 หรือ  

         มาคร้ังที่ 2 ใหบันทึก 2 

(40) – (42) ใหบันทึกวนั เดือน ป ที่ผูขอรับบริการหรือผูขอรับบริการแทน ไดรับเงิน 

(43)  ใหบันทกึชื่อเจาหนาทีผู่รับผิดชอบ (เจาของเร่ือง) 

.............................................................................. 

หมายเหตุ    :  ขอใหดูตัวอยางการบันทึกขอมูลดัง Sheet ตัวอยาง 
 


